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USER MANUAL APLIKASI SI LANGGENG

Web Admin https://www.desageneng.com/siteman

UserLevel/RoledalamSi Langgengadalah sebagai berikut :

- Operator Desa

Dapat melakukan perubahan data profile, struktur organisasi, dan kepala daerah di desa /
kelurahan masing-masing. Dapat melakukan penambahan data, edit data, hapus data pada berita,
kegiatan, wisata, produk, proyek, budaya, layanan di desa / kelurahan masing-masing. Dapat
melakukan penambahan data, edit data, hapus data pada lokasi. Dan terdapat beberapa level
operator sesuai dengan tupoksi perangkat desa, antara lain ditunjukan dalam gambar di bawah ini
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- Super Admin

Dapat melakukan semua yang dilakukan admin. Ditambah dengan melakukan pengolahan data
user. Serta melihat statistik log aktivitas aplikasi.

BERIKUT USER MANUAL SETIAP MENU DALAM DASHBOARD ADMIN

No 1
NamaFungsi/ Login Admin
Fitur

Tampilan | —— T e e

9 ' | Batai
E d Sertifikast
N

Y | Elektronik

Keterangan/ : | Buka url https://desageneng.com/siteman
Cara - Masukkan username & password
- Tekan tombol masuk

Penggunaan



https://www.desageneng.com/siteman
https://desageneng.com/siteman

No

2

NamaFungsi/
Fitur

Dashboard Admin

Tampllan @ s Wiebsite Desa Geneng x ’mﬂn]rﬂruﬂnlﬂrmﬁvnrng x [ D =
« c Q B hitpsy/desageneng.com a8 % @28 =
OpensSID m &8 & =4 o T INDRIYANTO
Tentang OpenSID
! Pembaruan Tersedia!
9 4319 1361 2228
Wilayah Desa Penduduk Keluarga Surat Tercetak
Lihat ) Lihat Detail © Lihat Detail © Lihat Detail @
1008 4
Kelompok Rumah Tangga 2072 Verffikasi Layanan
Keterangan/ - Buka url https://desageneng.com/hom_sid
Cara Penggunaan - Atau klik menu Home di sebelah kiri
- Halaman dashboard ini merupakan halaman statistik konten yang terdapat
di aplikasi Si Langgeng
- Terdapat filter wilayah Desa, Informasi Jumlah Penduduk, Informasi Jumlah
Keluarga, Informasi Jumlah Surat Tercetak, Informasi Data Kelompok
Masyarakat, Informasi Jumlah Rumah Tangga, Informasi Bantuan Desa,
Informasi Verifikasi Surat Layanan Mandiri
No 3
Nama Fungsi Update - Profile
[ Fitur
Tampilan
Keterangan/ - Kilik icon user di pojok kanan atas lalu klik profile
Cara

Penggunaan



https://desageneng.com/hom_sid

Data yang bisa diubah: nama lengkap, kata sandi, foto, ubah notif telegram,
user telegram
Klik tombol simpan berwarna biru untuk menyimpan perubahan

No

4

NamaFungsi/ Admin - Info - Menu Identitas Desa
Fitur
. T ] B =S|
Tampllan @ | & Website DesaGeneng x N @ Sistem Informasi Desa Geneng X | + v
<« (¢] O B hitpsi/desageneng.com/identitas_desa @ BN =
A
OpenSID = m 8 © & A ¥ NRYANO @
fnfo Desa Identitas Desa # Home - Identitas Desa
Identitas Desa
AT e Ty
AD
"Desa Geneng
Kecamatan Miri, Kabtipaten Sragen, Provinsi Jawa Tengah
DESA
Nama Desa Geneng
Kode Desa 33.14.14.2001
Kode Pos Desa 57276
Nama Kepala Desa DRS. SUHIRMAN <
=il e | N . sz |
I — T |
[ 4 Website Desa Geneng X {5 Sistem Informasi Desa Geneng X ] 4 v —
<« C O 8 ‘desageneng.com/ide g © § =
a
OpenSID = m 8 © M A ¥ INDRYANTO @
info Desa Identitas Desa Ubah Data # Home  Identitas Desa ~ Ubah Data
Identitas Desa
Nama Desa
Kode Desa 3314142001
Lambang Desa Kode Pos Desa 57276
(Kosongkan, jika logo tidak berubah) I R
Dimensi logo (persegi) M Kepalaosa
P ‘Alamat Kantor Desa JI. Mangga No. 5, Dk. Pelem RT 10, Desa Geneng, Miri, Sragen
E-Mail Desa genengid@gmail.com
Telpon Desa 02718591001
Website Desa https://desageneng.com
Nama Kecamatan Miri
Kode Kecamatan 331414
Kantor Desa
(Kosongkan, jika kantor Desa tidak Nama Camat Alpahménto, ST
berubah) o
NIP Camat 19740724 201001 1 011 v
<2l ™a ) IN . 1527
Keterangan/ - Buka url https://desageneng.com/identitas _desa
Cara Penggunaan - Atau klik menu Identitas Desa di sebelah Kiri

- Untuk merubah data desa, klik menu Ubah Data Desa di dalamnya memuat

berbagai ubahan data antara lain : Unggah Gambar Logo Desa, Ubah Gambar
Kantor Desa, Nama Desa, Kode Desa, Kode Pos Desa, Kepala Desa, NIP
Kades, Alamat Kantor Desa, Email Desa, Telpon Desa, Website Desa, Nama
Kecamatan, Kode Kecamatan, Nama Camat, NIP Camat, Nama Kabupaten,
Kode Kabupaten, Nama Provinsi, Kode Provinsi



https://desageneng.com/identitas_desa

Setelah selesai ubah data yang sesuai lalu klik tombol Simpan

Untuk merubah data Letak Lokasi Kantor Desa, Klik Tombo! [ EESEGNoN
BB Ialu seret titik koordinat pada lokasi kantor desa, lalu klik tombol Simpan
Untuk merubah Peta Lokasi Desa, Klik tombol Peta Wilayah Desa lalu klik
Draw Poligon untuk membuat Peta Desa akan terlihat luasan peta yang telah
dibuat dalam format ... km?, Lalu klik Tombol Simpan.

No

5

NamaFungsi/
Fitur

Admin - Info - Menu Wilayah Administratif

Tampilan

[ | & Website Desa Gen X ‘ & SistemInformasil % | % KehadiranPerangl X % AdminDesaGene' X & AdminDesaGener X & AdminDesaGener X & SistemInformasil X+

[EEE—=

@ QO 8 nhtips;//desageneng.com/sid_core pid 3 =

OpenSID

mM 8 © & LA ¥ NRAo @

Wilayah Administratif Dukuh

# Home - Daftar Dukuh

No  Aksi Dukuh Kepala Dukuh RW RT KK L+P L P

1 n E ﬂ KARANG - ¢ 2 182 53 270 261
: R EREIEEE covosncuans - o | 1| 8 | 38 | 182 | w8
Ed n“ﬂ E GONDANGREJO - 0 2 112 375 180 195
- EREEERDES oo - oz 10z 34 50 184
|~ [=]=]s]o ~ RELLE - 02 104 319 166 183
« EAENEEE I < - o7 s
;=] | s |© = IR - 0 2 6y 7 262 256
I [ ]| =] BRI« - o 2 130 e 207 210
[} “E ﬂ LEMAH PUTH - 0 1 28 9% s a8

0 21 1381 4319 271 2148

Tampikan 20 v Dari9 Total Data Awal - Akhir

N . 15:51

Keterangan/
Cara Penggunaan

Buka url https://desageneng.com/sid_core

Atau Klik menu Wilayah Administratif di sebelah Kiri

Untuk tambah dukuh klik Menu Tambah Dukuh lalu masukkan nama dukuh lalu
masukkan nama/nik kepala dukuh lalu klik Tombol Simpan.

Untuk tambah RW dengan cara klik Rincian Sub Wilayah, Lalu Tambah RW lalu
klik Tombol Simpan.

Untuk tambah RT dengan cara klik Rincian Sub Wilayah, Lalu Tambah RT lalu
klik Tombol Simpan.

Data Bisa di Cetak dan Dapat di Unduh

No

6

NamaFungsi/
Fitur

Admin - Info - Menu Status Desa



https://desageneng.com/sid_core

Tampilan

@ | 4 Website Desa Geneng x ] W Sistem Informasi Desa Geneng X ’ © [PULL] Terkuk Motivasi Erick T/ ¢ Whatshpp

S T

<« [¢] Q B nhtipsy/desageneng.com/status_desa w o 5 =

| & Web Geneng ‘ @ SUKET ‘ &/ surva ‘ & pajok Daerah | &/ Pajak PEB | @ Planlateng | T PAKBEIO ‘ © posko ‘ 0 Siks-DI V2 | @ EPDeskel | @ e-Mus Sragen ‘ L DIP Online |

OpensSID mM 8 © B A ¥ NRVAWD @ @

Status IDM Desa # Home - Status IDH Desa

é‘; SDGS

Status Desa

outanen 2021~ [EE D

Indeks Desa Membangun (IDM) 2021 =

SKOR : IKS, IKE, IKL

0.7095

SKOR IDM SAAT INI

0.8156
SKOR IDM MINIMAL

MANDIRI

TARGET STATUS

IKL=0.80 / 376 % IKS: 0.83 | 38.9%

FROVINS! JAWA TENGAH
KABUPATEN KABUPSTEN SRAGEN
KECAMATAN R

IKE 0.50 [ 23.5%

DESA GENENG

Keterangan/
Cara Penggunaan

- Buka url https://desageneng.com/status _desa

- Atau klik menu Status Desa di sebelah kiri

- Untuk menampilkan data IDM, silahkan pilih tahun klik tombol perbaharui lalu
simpan

- Untuk menampilkan data SDGs, silahkan klik tombol SDGS lalu klik perbaharui

No

7

NamaFungsi/
Fitur

Admin - Info - Menu Pemerintah Desa

Tampilan

Y Ow-mn—ewx_‘Asiarmwomux & x & x & % & AdminDesaGene % & SigtemInformasil X 4

- (o] Q8 desageneng.com, @ < ® fH =

m a8 & =2 0N ¥ MORYVANTO @ &

Buku Administrasi Umum - Buku Pemerintah Desa @ Home - BukuPemerintzh Desa
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Data Stat Dari Database Penduduk Tidok Tordata

X ! Harma Penduduk Siskan Ikasutan NI/ Nama

Nama Pegawai Desa

Gelar

Womor induk Kependudukan

iPD

e

Tag 1D Card

Tempat Lahir

Tanggal Lahir

Jenis Kelamin

Pendidikan



https://desageneng.com/status_desa

Keterangan/
Cara Penggunaan

Buka url https://desageneng.com/pengurus

Atau klik menu Pemerintah Desa di sebelah Kiri

Untuk tambah kepala desa/ perangkat desa dengan cara klik menu tambabh, lalu
bisa ambil dari data penduduk atau input manual

Untuk tambah RT dengan cara klik Rincian Sub Wilayah, Lalu Tambah RT lalu
klik Tombol Simpan.

Data Bisa di Cetak dan Dapat di Unduh

No

8

NamaFungsi/
Fitur

Admin - Info - Menu Lembaga Desa

Tampilan

Keterangan/
Cara Penggunaan

Pengelolaan Lembaga

Kategori Lembaga

Buka url https://desageneng.com/lembaga

Atau klik menu Lembaga Desa di sebelah kiri

Untuk tambah Lembaga dengan cara klik menu Tambah Lembaga Baru,
masukkan Nama Lembaga Desa, Kode Lembaga, Kategori Lembaga dan
Ketua Lembaga.

Untuk tambah anggota lembaga dengan cara klik tombol Rincian Lembaga lalu
klik Tambah Anggota Lembaga

Untuk tambah RT dengan cara klik Rincian Sub Wilayah, Lalu Tambah RT lalu
klik Tombol Simpan.

Data Bisa di Cetak dan Dapat di Unduh

No

9

NamaFungsi/
Fitur

Admin - Kependudukan - Penduduk

Tampilan

T
@ & Website Desa Geneng X | & sotem informasi Desa Geneng x| 9 Dt AyuFull lbum Tebari=l oc &y Whatsapp x4 ~

Web Geneng | @ SUKET | W SURYA | @ PajakDaerah | @ PujokPe | @ Planateng | @ PAKBEIO | © POSKO | B Sks-DIV2 | @ EPDeskel | @ e-Mus Sugen | G DIP Online

pr— - T

B 8 ©® B L ¥ NRYAO @

Data Penduduk
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Biodata Penduduk # Home  DaftarPenduduk  Biodata Pendudu
3 Tanggel Lapor
» (l
p e nsow
\ 7
k 4 oATA DRI
™ Mama Lengkap (raes selae
m]
Status Kepemilikan identitas
——— Viaio identitas Wdentitas Eloktronik Status Rekam Tag 10 Card
Homor KK Sebelumny b Jenis Kela

Tempat Lahir

& Website Desa Geneng. X | W SistemInformasi Desa Geneng x | (@ DaradyuFull Album Terbaru S @) (1) whatsapp X+ v

&/ O B hitpey/desageneng.com/penduduk/sjax_penduduk_ma n 7

Web Geneng | @ SUKET | @ SURVA | @ Pajak Daerah | @ PojokpBs | @ PlanJsteng | @ PAKBEIO | © POSKD | B Sks-DIV2 | @) EPDeskel | @ e-Mus Sragen

G DJP Online.

OpenSID = M 8 © B 4L % wnRrRvANO @

i

o

Keterangan/
Cara Penggunaan

Lokasi Tempat Tinggal TITIS SETIAWATI # Home  BiodataPenduduk  LokasiTempat Tinggal

Rumah Tangga

iy

LSAN
Salatigy
{ 99

f Lrafet ] © Naobox | OpenSD.

Buka uI https://desageneng.com/penduduk
Atau klik menu Penduduk di sebelah Kkiri

4  Tambah Penduduk | | | Pilih Aksi Lainnya 0 Impor / Ekspor S Bersihkan

Untuk tambah penduduk lahir klik menu tombol tambah penduduk sub menu
penduduk lahir, isilah data-data kependudukan pada form yang disediakan lalu
klik menu simpan.

4  Tambah Penduduk I:I

o | Penduduk Lahir

o | Penduduk Masuk

Untuk tambah penduduk masuk klik menu tombol tambah penduduk sub menu
penduduk masuk, isilah data-data kependudukan pada form yang disediakan
lalu klik menu simpan.

Untuk menu lain yang disediakan adalah Menu Hapus Data Terpilih, Menu Pilih
Aksi Lainnya, Menu Import/ Ekspor dan Menu Bersihkan.

& Piih AksiLainnya | @  impor/Ekspor

= | Cetak

Q| Pencarian Spesific

Q.| Pencarian Program Bantuan X | mpor Penduduk
&5 | Ppiihan Kumpulan NIK 2 | mporep
'@ | i sementara st
-‘.’u Ekspor Penduduk

& | LogPenduduk

Pada tombol Pilih Aksi Lainnya disediakan sub menu cetak, unduh, pencarian
spesifik, pencarian program bantuan, pilihan kumpulan NIK, NIK sementara dan
log penduduk.

Pada tombol Import/Eskpor terdapat 3 sub menu antara lain sub menu import
Penduduk, Import BIP dan ekspor Penduduk



https://desageneng.com/penduduk

D 1 % 3314146305920004

Lihat Detail Biodata Penduduk

¥ | Ubah Biodata Penduduk

Lihat Loka: mpat Tinggal

Upload Dokumen Penduduk

0905861001
Cetak Biodata Penduduk

F4
¢
(% | Ubah Status Dasar
X
(=)
]

Hapus

- Pada sub men‘u‘sub menu penduduk, terdapat beberapa aksi Lihat Detalil
Biodata Penduduk, Ubah Biodata Penduduk, Lihat Lokasi Tempat Tinggal,
Ubah Status Dasar, Upload Dokumen Penduduk, Cetak Biodata Penduduk dan
Hapus.

- Untuk ubah Lokasi tempat tinggal klik sub menu penduduk lanjut Pilih Aksi Lihat
Lokasi Tempat Tinggal, geser pointer pada letak tempat tinggal lalu klik simpan.

Ubah Status Dasar

Status Dasar Baru

Pilih Status Dasar 24
Tanggal Peristiwa

8 | 19-02-2023
Tanggal Lapor

] 19-02-2023

Catatan Peristiwa

“mati/hilang terangkan penyebabnya, pindah tuliskan alamat pindah

- Untuk ubah Status Dasar klik sub menu penduduk lanjut Pilih Aksi Ubah Status
Dasar, Pilih Option Menu Pilih Status Dasar, klik pilihan MATI, PINDAH,
HILANG, ubah Tanggal peristiwa dan klik Tanggal Lapor klik simpan.

No

10

NamaFungsi/
Fitur

Admin - Kependudukan - Keluarga

Tampilan

OpensSID = m & © & A § NRvANOo @
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Kependudukan Data Keluarga # Home - DaftarKeluarga - DataKeluarga

Keluarga @  Kembai ke Dafar Keluarga
Homor KK

o

DATA KEPALA KELUARGA :

R
Tanggal Pindah Masuk Tanggal Lapor
£ 1enn e 1002203
DATA DRIz
ik Hama Lengkap  (Tama celar)
O | Nomor ik Harma Lengkal
Status Kepemilikan Identitas
T Wajib Idenfitas Idenitas Elcktronik Status Rekam Tag 10 Card
BELUM WAIB Pih Identias £L || Pin Status Rekam v
0 & https://desageneng.com/keluarga/cetak_ki_all B ¥
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Rt 15Tl it - . ~ scale | 100
3 BELBKNWIN - A it suET v AL ) ocale
O S Ak i suET oM AL
Pages per sheet
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KEPALA KELLAGEA KEFILA DESA CENERG: 1 v
1sMEr . SUHIRMAN Margins
Default ~

Keterangan/ . |» Buka url https://desageneng.com/keluarga
Cara Penggunaan - Atau klik menu Keluarga di sebelah kiri

- Untuk tambah KK Baru (Penduduk Masuk) klik menu tombol tambah KK Baru
sub menu tambah penduduk masuk, isilah data-data KK pada form yang
disediakan lalu klik menu simpan.

&  Tambah KKBaru | d&= Cetak

< | Tambah Penduduk Masuk

Kelan
+ Diari Penduduk Sudah Ada

- Untuk tambah KK Baru (dari Penduduk yang Sudah ada) klik menu tombol
tambah KK Baru sub menu Dari Penduduk Sudah ada, cari NIK/Nama Kepala
Keluarga Input menu Nomor KK lalu Simpan.

Tambah Data Kepala Keluarga

Kepala Keluarga (dari penduduk yang tidak memiliki No. KK}

— Silakan Cari NIK/ Nama Kepala Keluarga — -

Homor Kartu Keluarga (KK)

O | Homor kK

- Untuk cetak KK, Pilih KK yang mau dicetak lalu pilih menu cetak, kemudian pilih
cek box, sensor NIK/No. KK, kemudian klik cetak

Cetak Data

Centang kotak berikut apabila NIKiNo. KK ingin disensor
[[] sensor NIKNo. KK

- Untuk Cetak Data KK, Klik menu cetak, kemudian pilih cek box sensor NIK/No.
KK untuk sensor NIK/NIK, kemudian klik cetak.
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- Untuk Menu Aksi Data terpilih'disediakan beberapa pilihan sub Menu Cetak
Kartu keluarga, Unduh Kartu Keluarga dan Hapus Data Terpilih.

@  AksiData Terpilh m

Untuk Unduh Data KK dalam format excell, Klik menu Unduh, kemudian pilih
KK untuk sensor NIK/NIK, kemudian klik Unduh.

Pada tombol Pilih Aksi Lainnya disediakan sub menu Pilihan Kumpulan KK dan
Pencarian Program Bantuan.

Q
Q

Pilihan Kumpulan KK

Pencarian Program B

antuan

Untuk pencarian Program Bantuan pada Keluarga pilih menu Pilih Aksi Lainnya
lalu klik sub menu Pencarian Program Bantuan lalu klik simpan, akan
menampilkan data keluarga penerima bantuan.
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Keterangan/
Cara Penggunaan

Buka url https://desageneng.com/rtm
Atau klik menu Rumah Tangga di sebelah kiri

<  Tambah Rumah Tangga | 2 impor |

Untuk tambah Rumah Tangga klik Tambah Rumah Tangga cari nama kepala
rumah tangga, isi nomor BDT (jika memiliki) klik ceckbox Terdaftar di DTKS
(jika terdaftar DTKS) lalu klik menu Simpan .

Tambah Data Rumah Tangga Per Penduduk

Kepala Rumah Tangga

— Silakan Cari NI/ Nama Penduduk—

Silakan cari nama / NIK dari data penduduk yang sudah terinput. Penduduk yang dipilih
otomatis berstatus sebagai Kepala Rumah Tangga baru tersebut

BOT

[ Terdaftar di DTKS

Untuk Hapus Data rumah tangga, pilih data rumah tangga lalu klik menu hapus
data terpilih, konfirmasi lalu klik menu simpan.

Untuk import data dari excell klik menu import, pilih file .xIsx ambil data file
excell dengan cara klik tombol browse lalu klik tombol import.

|

Impor Pengelompokan Data Rumah Tangga

| Pengelompokan data penduduk yang sudah tersimpan di dalam database SID. sehingga
| terkelompokkan secara otomatis berdasarkan nomor urut rumah tangga:

1. Pastikan format data yang akan diimpor sudah sesuai dengan aturan impor data
| 2. Simpan (Save) file spreadsheet sebagai file xlsx
3. Pastikan format Excel ber-ekstensi xlsx (format Excel versi 2007 ke atas) ‘

File xslx untuk diimpor :

|
|  Data dengan NIk sama akan ditimpa ]
[f]  Contoh Format Impor Data Rumah Tangga
1
| 8l
i
B [ v o |

Untuk menu laporan dapat menampilkan laporan rumah tanggal dalam bentuk
print out atau dapat diunduh dalam format excell.

|

= Cetak
Unduh
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