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USER MANUAL APLIKASI SI LANGGENG 
 

 
Web Admin https://www.desageneng.com/siteman  

 
 

User Level / Role dalam Si Langgeng adalah sebagai berikut : 
 

• Operator Desa 
 
Dapat melakukan perubahan data profile, struktur organisasi, dan kepala daerah di desa / 

kelurahan masing-masing. Dapat melakukan penambahan data, edit data, hapus data pada berita, 

kegiatan, wisata, produk, proyek, budaya, layanan di desa / kelurahan masing-masing. Dapat 

melakukan penambahan data, edit data, hapus data pada lokasi. Dan terdapat beberapa level 

operator sesuai dengan tupoksi perangkat desa, antara lain ditunjukan dalam gambar di bawah ini 

: 

 
 

• Super Admin 
 

Dapat melakukan semua yang dilakukan admin. Ditambah dengan melakukan pengolahan data 

user. Serta melihat statistik log aktivitas aplikasi. 

 

BERIKUT USER MANUAL SETIAP MENU DALAM DASHBOARD ADMIN 

No :  1 

Nama Fungsi / 

Fitur 

:  Login Admin 
 

Tampilan : 
 

 
 

Keterangan / 

Cara 

Penggunaan 

: • Buka url  https://desageneng.com/siteman  
• Masukkan username & password 
• Tekan tombol masuk 

   

https://www.desageneng.com/siteman
https://desageneng.com/siteman


 

No :  2 

Nama Fungsi / 

Fitur 

:  Dashboard Admin 
 

Tampilan :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Keterangan / 
Cara Penggunaan 

: • Buka url https://desageneng.com/hom_sid    
• Atau klik menu Home di sebelah kiri 

• Halaman dashboard ini merupakan halaman statistik konten yang terdapat 

di aplikasi Si Langgeng 

• Terdapat filter wilayah Desa, Informasi Jumlah Penduduk, Informasi Jumlah 

Keluarga, Informasi Jumlah Surat Tercetak, Informasi Data Kelompok 

Masyarakat, Informasi Jumlah Rumah Tangga, Informasi Bantuan Desa, 

Informasi Verifikasi Surat Layanan Mandiri 
   

No :  3 

Nama Fungsi 

/ Fitur 

:  Update -  Profile 

 

Tampilan : 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Keterangan / 

Cara 

Penggunaan 

: • Klik icon user di pojok kanan atas lalu klik profile 

https://desageneng.com/hom_sid


 

 
• Data yang bisa diubah: nama lengkap, kata sandi, foto, ubah notif telegram, 

user telegram 

• Klik tombol simpan berwarna biru untuk menyimpan perubahan 
              

No :  4 

Nama Fungsi / 

Fitur 

:  Admin – Info - Menu Identitas Desa  
 

Tampilan : 

 
 

 

Keterangan / 
Cara Penggunaan 

: • Buka url https://desageneng.com/identitas_desa   
• Atau klik menu Identitas Desa di sebelah kiri 
• Untuk merubah data desa, klik menu Ubah Data Desa  di dalamnya memuat 

berbagai ubahan data antara lain : Unggah Gambar Logo Desa,  Ubah Gambar 
Kantor Desa, Nama Desa, Kode Desa, Kode Pos Desa, Kepala Desa, NIP 
Kades, Alamat Kantor Desa, Email Desa, Telpon Desa, Website Desa, Nama 
Kecamatan, Kode Kecamatan, Nama Camat, NIP Camat, Nama Kabupaten, 
Kode Kabupaten, Nama Provinsi, Kode Provinsi 

https://desageneng.com/identitas_desa


 

• Setelah selesai ubah data yang sesuai lalu klik tombol Simpan 
• Untuk merubah data Letak Lokasi Kantor Desa, Klik Tombol Lokasi Kantor 

Desa lalu seret titik koordinat pada lokasi kantor desa, lalu klik tombol Simpan 
• Untuk merubah  Peta Lokasi Desa, Klik tombol Peta Wilayah Desa lalu klik 

Draw Poligon untuk membuat Peta Desa akan terlihat luasan peta yang telah 
dibuat dalam format ... km2, Lalu klik Tombol Simpan. 

 
 
 
 
 
 
 
 

No :  5 

Nama Fungsi / 

Fitur 

:  Admin - Info - Menu Wilayah Administratif 
 

Tampilan : 

 

Keterangan / 
Cara Penggunaan 

: • Buka url https://desageneng.com/sid_core    
• Atau klik menu Wilayah Administratif di sebelah kiri 
• Untuk tambah dukuh klik Menu Tambah Dukuh lalu masukkan nama dukuh lalu 

masukkan nama/nik kepala dukuh lalu klik Tombol Simpan. 
• Untuk tambah RW dengan cara klik Rincian Sub Wilayah, Lalu Tambah RW lalu 

klik Tombol Simpan. 
• Untuk tambah RT dengan cara klik Rincian Sub Wilayah, Lalu Tambah RT lalu 

klik Tombol Simpan. 
• Data Bisa di Cetak dan Dapat di Unduh 

 

No :  6 

Nama Fungsi / 

Fitur 

:  Admin - Info - Menu Status Desa 
 

https://desageneng.com/sid_core


 

Tampilan  

 

Keterangan / 
Cara Penggunaan 

: • Buka url https://desageneng.com/status_desa      
• Atau klik menu Status Desa di sebelah kiri 
• Untuk menampilkan data IDM, silahkan pilih tahun klik tombol perbaharui lalu 

simpan 
• Untuk menampilkan data SDGs, silahkan klik tombol SDGS lalu klik perbaharui 

 
 
 
 

No :  7 

Nama Fungsi / 

Fitur 

:  Admin – Info - Menu Pemerintah Desa 
 

Tampilan :  

   

https://desageneng.com/status_desa


 

Keterangan / 
Cara Penggunaan 

: • Buka url https://desageneng.com/pengurus     
• Atau klik menu Pemerintah Desa di sebelah kiri 
• Untuk tambah kepala desa/ perangkat desa dengan cara klik menu tambah, lalu 

bisa ambil dari data penduduk atau input manual 
• Untuk tambah RT dengan cara klik Rincian Sub Wilayah, Lalu Tambah RT lalu 

klik Tombol Simpan. 
• Data Bisa di Cetak dan Dapat di Unduh 

 
 

No :  8 

Nama Fungsi / 

Fitur 

:  Admin – Info – Menu Lembaga Desa 
 

Tampilan :  
 

Keterangan / 
Cara Penggunaan 

: • Buka url https://desageneng.com/lembaga      
• Atau klik menu Lembaga Desa di sebelah kiri 
• Untuk tambah Lembaga dengan cara klik menu Tambah Lembaga Baru, 

masukkan Nama Lembaga Desa, Kode Lembaga, Kategori Lembaga dan 
Ketua Lembaga. 

• Untuk tambah anggota lembaga dengan cara klik tombol Rincian Lembaga lalu 
klik Tambah Anggota  Lembaga 

• Untuk tambah RT dengan cara klik Rincian Sub Wilayah, Lalu Tambah RT lalu 
klik Tombol Simpan. 

• Data Bisa di Cetak dan Dapat di Unduh 

 

No :  9 

Nama Fungsi / 

Fitur 

:  Admin – Kependudukan - Penduduk 
 

Tampilan :  

https://desageneng.com/pengurus
https://desageneng.com/lembaga


 

   

   

Keterangan / 
Cara Penggunaan 

: • Buka url  https://desageneng.com/penduduk  
• Atau klik menu Penduduk di sebelah kiri 

 
• Untuk tambah penduduk lahir klik menu tombol tambah penduduk sub menu 

penduduk lahir, isilah data-data kependudukan pada form yang disediakan lalu 
klik menu simpan. 

 
• Untuk tambah penduduk masuk klik menu tombol tambah penduduk sub menu 

penduduk masuk, isilah data-data kependudukan pada form yang disediakan 
lalu klik menu simpan. 

• Untuk menu lain yang disediakan adalah Menu Hapus Data Terpilih, Menu Pilih 
Aksi Lainnya, Menu Import/ Ekspor dan Menu Bersihkan. 

  
• Pada tombol Pilih Aksi Lainnya disediakan sub menu cetak, unduh, pencarian 

spesifik, pencarian program bantuan, pilihan kumpulan NIK, NIK sementara dan 
log penduduk. 

• Pada tombol Import/Eskpor terdapat 3 sub menu antara lain sub menu import 
Penduduk, Import BIP dan ekspor Penduduk 

https://desageneng.com/penduduk


 

 
• Pada sub menu sub menu penduduk, terdapat beberapa aksi Lihat Detail 

Biodata Penduduk, Ubah Biodata Penduduk, Lihat Lokasi Tempat Tinggal, 
Ubah Status Dasar, Upload Dokumen Penduduk, Cetak Biodata Penduduk dan 
Hapus. 

• Untuk ubah Lokasi tempat tinggal klik sub menu penduduk lanjut Pilih Aksi Lihat 
Lokasi Tempat Tinggal, geser pointer pada letak tempat tinggal lalu klik simpan. 

 
• Untuk ubah Status Dasar klik sub menu penduduk lanjut Pilih Aksi Ubah Status 

Dasar, Pilih Option Menu Pilih Status Dasar, klik pilihan MATI, PINDAH, 
HILANG, ubah Tanggal peristiwa dan klik Tanggal Lapor klik simpan. 
 

 
 
 
 
 
 

No :  10 

Nama Fungsi / 

Fitur 

:  Admin – Kependudukan – Keluarga 
 

Tampilan :  
 



 

   

   

Keterangan / 
Cara Penggunaan 

: • Buka url https://desageneng.com/keluarga       
• Atau klik menu Keluarga di sebelah kiri 

 
• Untuk tambah KK Baru (Penduduk Masuk) klik menu tombol tambah KK Baru 

sub menu tambah penduduk masuk, isilah data-data KK pada form yang 
disediakan lalu klik menu simpan. 

 
• Untuk tambah KK Baru (dari Penduduk yang Sudah ada)  klik menu tombol 

tambah KK Baru sub menu Dari Penduduk Sudah ada, cari NIK/Nama Kepala 
Keluarga Input menu Nomor KK lalu Simpan. 

 
• Untuk cetak KK, Pilih KK yang mau dicetak lalu pilih menu cetak, kemudian pilih 

cek box, sensor NIK/No. KK, kemudian klik cetak  

 
• Untuk Cetak Data KK, Klik menu cetak, kemudian pilih cek box sensor NIK/No. 

KK untuk sensor NIK/NIK, kemudian klik cetak.  

https://desageneng.com/keluarga


 

 
• Untuk Unduh Data KK dalam format excell, Klik menu Unduh, kemudian pilih 

cek box sensor NIK/No. KK untuk sensor NIK/NIK, kemudian klik Unduh.  

 
• Untuk Menu Aksi Data terpilih disediakan beberapa pilihan sub Menu Cetak 

Kartu keluarga, Unduh Kartu Keluarga dan Hapus Data Terpilih. 

  
• Pada tombol Pilih Aksi Lainnya disediakan sub menu Pilihan Kumpulan KK dan 

Pencarian Program Bantuan. 

 
• Untuk pencarian Program Bantuan pada Keluarga pilih menu Pilih Aksi Lainnya 

lalu klik sub menu Pencarian Program Bantuan lalu klik simpan, akan 
menampilkan data keluarga penerima bantuan. 

 

No :  11 

Nama Fungsi / 

Fitur 

:  Admin – Kependudukan – Rumah Tangga 
 

Tampilan :  
 

   

   



 

Keterangan / 
Cara Penggunaan 

: • Buka url https://desageneng.com/rtm  
• Atau klik menu Rumah Tangga di sebelah kiri 

 
• Untuk tambah Rumah Tangga klik Tambah Rumah Tangga cari nama kepala 

rumah tangga, isi nomor BDT (jika memiliki) klik ceckbox Terdaftar di DTKS 
(jika terdaftar DTKS) lalu klik menu Simpan . 

 
• Untuk Hapus Data rumah tangga, pilih data rumah tangga lalu klik menu hapus 

data terpilih, konfirmasi lalu klik menu simpan. 
• Untuk import data dari excell klik menu import, pilih file .xlsx ambil data file 

excell dengan cara klik tombol browse lalu klik tombol import. 

•  
• Untuk menu laporan dapat menampilkan laporan rumah tanggal dalam bentuk 

print out atau dapat diunduh dalam format excell. 

 
 
 
 
 
 
 

https://desageneng.com/rtm

